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แบบ สว.1
คำสั่ง..........(ชื่อส่วนราชการที่ออกคำสั่ง).....
ที่......./..........(เลขปีพุทธศักราชที่ออกคำสั่ง)
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน
----------------------------


ด้วย..................................................(ชื่อผู้ถูกกล่าวหา).......................................................
ข้าราชการพลเรือน....................(ประเภท)..........................ตำแหน่ง..................................ระดับ....................
สังกัด.....................................มีกรณีถูกกล่าวหาว่ากระทำผิดวินัยอย่างร้ายแรง / หย่อนความสามารถในอันที่จะปฏิบัติหน้าที่ราชการ / บกพร่องในหน้าที่ราชการ / ประพฤติตนไม่เหมาะสมกับตำแหน่งหน้าที่ราชการ
ในเรื่อง..........................(เรื่องที่กล่าวหา   ถ้ากล่าวหาหลายเรื่องให้ระบุทุกเรื่อง).............................................


อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 102 / มาตรา 115 แห่งพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการ
พลเรือน  พ.ศ.2535 จึงแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนเพื่อสอบสวนผู้ถูกกล่าวหาในเรื่องดังกล่าว ประกอบด้วยบุคคลดังต่อไปนี้


.....................................(ชื่อและตำแหน่ง)......................
เป็นประธานกรรมการ


.....................................(ชื่อและตำแหน่ง)......................
เป็นกรรมการ




ฯลฯ




ฯลฯ


...................................(ชื่อและตำแหน่ง)........................
เป็นกรรมการและเลขานุการ


....................................(ชื่อและตำแหน่ง).......................
เป็นผู้ช่วยเลขานุการ


ทั้งนี้     ให้คณะกรรมการสอบสวนดำเนินการสอบสวนพิจารณาตามหลักเกณฑ์และวิธี
การที่กำหนดในกฎ ก.พ. ฉบับที่ 18 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน
พ.ศ.2535 ว่าด้วยการสอบสวนพิจารณา ให้แล้วเสร็จโดยเร็ว  แล้วเสนอสำนวนการสอบสวนมาเพื่อพิจารณา
ดำเนินการต่อไป
(-9-)


อนึ่ง ถ้าคณะกรรมการสอบสวนเห็นว่า กรณีมีมูลว่าผู้ถูกกล่าวหากระทำผิดวินัยอย่างร้ายแรง/
หย่อนความสามารถในอันที่จะปฏิบัติหน้าที่ราชการ/บกพร่องในหน้าที่ราชการ/ประพฤติตนไม่เหมาะสมกับตำแหน่งหน้าที่ราชการ ในเรื่องอื่นนอกจากที่ระบุไว้ในคำสั่งนี้  หรือกรณีที่การสอบสวนพาดพิงไปถึงข้าราชการพลเรือนผู้อื่นและคณะกรรมการสอบสวนพิจารณาในเบื้องต้นแล้วเห็นว่า  ข้าราชการพลเรือนผู้นั้นมีส่วนร่วมกระทำการในเรื่องที่สอบสวนนั้นอยู่ด้วย  ให้ประธานกรรมการรายงานมาโดยเร็ว


สั่ง ณ วันที่.......................เดือน........................พ.ศ............
................(ลายมือชื่อ)......................ผู้สั่ง
(....................................................)
........................ตำแหน่ง...............
หมายเหตุ 
 1.  การระบุชื่อและตำแหน่งของประธานกรรมการ กรรมการ กรรมการและเลขานุการ
และผู้ช่วยเลขานุการ (ถ้ามี)  ให้ระบุทั้งชื่อตัว ชื่อสกุล ตำแหน่งในทางบริหาร  และตำแหน่งในสายงาน ตลอดจนระดับตำแหน่ง (ถ้ามี)


2.  การระบุชื่อและตำแหน่งของผู้ถูกกล่าวหา ให้ระบุทั้งชื่อตัว ชื่อสกุล ตำแหน่งในทางบริหารและตำแหน่งในสายงาน  ตลอดจนระดับตำแหน่ง (ถ้ามี)


3.  ในกรณีจำเป็นจะให้มีผู้ช่วยเลขานุการก็ได้


4.  ข้อความใดที่ไม่ใช้ให้ตัดออก
(-10-)
แบบ สว.2
บันทึกการแจ้งและรับทราบข้อกล่าวหาตามข้อ 14
เรื่อง  การสอบสวน..................(ชื่อผู้ถูกกล่าวหา)............................................ซึ่งถูกกล่าวหาว่ากระทำผิดวินัย
       อย่างร้ายแรง/หย่อนความสามารถในอันที่จะปฏิบัติหน้าที่ราชการ/บกพร่องในหน้าที่ราชการ/ประพฤติตน
      ไม่เหมาะสมกับตำแหน่งหน้าที่ราชการ
------------------------------


วันที่................เดือน..................พ.ศ.....


คณะกรรมการสอบสวนตามคำสั่ง......................(ชื่อส่วนราชการที่ออกคำสั่ง)........................
ที่............./................เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน  ลงวันที่...........เดือน...........พ.ศ........................
ได้แจ้งและอธิบายข้อกล่าวหาให้................(ชื่อผู้ถูกกล่าวหา)..............(ผู้ถูกกล่าวหาทราบดังนี้)


.......(อธิบายข้อกล่าวหาที่ปรากฎตามเรื่องที่กล่าวหาให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบว่าผู้ถูกกล่าวหาได้
กระทำการใด  เมื่อใด  อย่างไร)....................................................................................................................
...................................................................................................................................................................


ทั้งนี้  คณะกรรมการสอบสวนได้แจ้งให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบแล้วว่า  ในการสอบสวนนี้
ผู้ถูกกล่าวหามีสิทธิที่จะได้รับแจ้งสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหาและมีสิทธิที่จะให้ถ้อยคำหรือ
ชี้แจงแก้ข้อกล่าวหา  ตลอดจนอ้างพยานหลักฐานหรือนำพยานหลักฐานมาสืบแก้ข้อกล่าวหาได้ด้วย
                             .......................(ลายมือชื่อ)................

ประธานกรรมการ
(.................................................)
                                        .........................(ลายมือชื่อ)............... 
กรรมการ
(.................................................)
                          ฯลฯ                               ฯลฯ
(-11-)
- 2 -
....................(ลายมือชื่อ)........................กรรมการและเลขานุการ
(........................................................)


ข้าพเจ้า......................(ชื่อผู้ถูกกล่าวหา)....................................ได้ทราบข้อกล่าวหาและได้รับ
บันทึกนี้ 1 ฉบับ  ไว้แล้ว  เมื่อวันที่................เดือน........................พ.ศ. ......
                             ........................(ลายมือชื่อ)...................ผู้ถูกกล่าวหา
(........................................................)
หมายเหตุ
1.  ในกรณีที่เรียกผู้ถูกกล่าวหามาเพื่อแจ้งและอธิบายข้อกล่าวหา ต้องมีกรรมการสอบสวนร่วม
แจ้งและอธิบายข้อกล่าวหาไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจำนวนกรรมการสอบสวนทั้งหมด  และให้กรรมการสอบสวนดังกล่าวลงลายมือชื่อในบันทึก  ทั้งนี้  ให้ทำบันทึกตามแบบ สว.2 นี้ เป็น 2 ฉบับ มอบให้ผู้ถูกกล่าวหา 1 ฉบับ เก็บไว้ในสำนวนการสอบสวน 1 ฉบับ และให้ผู้ถูกกล่าวหาลงลายมือชื่อและวัน เดือน ปี ที่รับทราบไว้เป็นหลักฐานด้วย


2.  ในกรณีที่ส่งบันทึกตามแบบ สว.2 ทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับไปให้ผู้ถูกกล่าวหาให้กรรมการสอบสวนลงลายมือชื่อในบันทึกไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจำนวนกรรมการสอบสวนทั้งหมดและให้บันทึกตามแบบ สว.2 เป็น 3 ฉบับ เก็บไว้ในสำนวนการสอบสวน 1 ฉบับ ส่งให้ผู้ถูกกล่าวหา 2 ฉบับ เพื่อให้ผู้ถูกกล่าวหาเก็บไว้ 1 ฉบับ และให้ผู้ถูกกล่าวหาลงลายมือชื่อ และวัน เดือน ปี ที่รับทราบ ส่งกลับคืนมารวมไว้ในสำนวนการสอบสวน 1 ฉบับ


3.  ในกรณีที่ผู้ถูกกล่าวหาให้ถ้อยคำรับสารภาพว่าได้กระทำการตามที่ถูกกล่าวหาให้คณะกรรมการสอบสวนแจ้งให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบว่าการกระทำตามที่ถูกกล่าวหาดังกล่าวเป็นความผิดวินัยกรณีใด หรือหย่อนความสามารถในอันที่จะปฏิบัติหน้าที่ราชการหรือบกพร่องในหน้าที่ราชการหรือประพฤติตนไม่เหมาะสมกับตำแหน่งหน้าที่ราชการ  ตามมาตรา 115 อย่างไร  หากผู้ถูกกล่าวหา  ยังคงยืนยันตามที่รับสารภาพ ให้บันทึกถ้อยคำรับสารภาพรวมทั้งเหตุผลในการรับสารภาพ  (ถ้ามี) และสาเหตุแห่งการกระทำไว้ด้วย


4.  ข้อความใดที่ไม่ใช้ให้ตัดออก
(-12-)
แบบ สว.3
บันทึกการแจ้งและรับทราบข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐาน
ที่สนับสนุนข้อกล่าวหา ตามข้อ 15
เรื่อง  การสอบสวน.............(ชื่อผู้ถูกกล่าวหา)...............ซึ่งถูกกล่าวหาว่ากระทำผิดวินัยอย่างร้ายแรง/
หย่อนความสามารถในอันที่จะปฏิบัติหน้าที่ราชการ/บกพร่องในหน้าที่ราชการ/ประพฤติตนไม่เหมาะสม   กับตำแหน่งหน้าที่ราชการ
---------------------
วันที่............เดือน..........................พ.ศ............


ตามที่คณะกรรมการสอบสวนตามคำสั่ง..........(ชื่อส่วนราชการที่ออกคำสั่ง)...........................
ที่....../..........เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน   ลงวันที่................เดือน...........................พ.ศ...............
ได้แจ้งข้อกล่าวหาให้...........................................(ชื่อผู้ถูกกล่าวหา)....................ผู้ถูกกล่าวหาทราบตามบันทึก
การแจ้งและรับทราบข้อกล่าวหาตามข้อ 14 ลงวันที่ ................เดือน..............พ.ศ............... นั้น


บัดนี้  คณะกรรมการสอบสวนได้รวบรวมพยานหลักฐานที่เกี่ยวข้องกับข้อกล่าวหาเสร็จแล้ว
จึงแจ้งข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหาให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบ  ดังนี้


1. ข้อกล่าวหา


....................................(ข้อกล่าวหาซึ่งปรากฎตามพยานหลักฐานว่ากรณีใดเป็นความผิดวินัย
ตามมาตราใด หรือหย่อนความสามารถในอันที่จะปฏิบัติหน้าที่ราชการ หรือบกพร่องในหน้าที่ราชการ
หรือประพฤติตนไม่เหมาะสมกับตำแหน่งหน้าที่ราชการตามมาตรา 115 อย่างไร)................................
...............................................................................................................................................
...............................................................................................................................................


2. สรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหา


....................(สรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหาเท่าที่มีให้ทราบโดยระบุวัน เวลา สถานที่ และการกระทำที่มีลักษณะเป็นการสนับสนุนข้อกล่าวหา)..............................................
...............................................................................................................................................


            ................(ลายมือชื่อ)...............

ประธานกรรมการ
(..................................................)
(-13-)
-2-
...............(ลายมือชื่อ).....................    กรรมการ
                                  (.................................................)
                        ฯลฯ                                           ฯลฯ
                                 ..................(ลายมือชื่อ)..................     กรรมการและเลขานุการ
                                  (.................................................)


ข้าพเจ้า.................................(ชื่อผู้ถูกกล่าวหา)..............................ได้ทราบข้อกล่าวหา
และสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหา  และได้รับบันทึกนี้ 1 ฉบับ ไว้แล้ว  เมื่อวันที่.......เดือน....พ.ศ...
                                 ..................(ลายมือชื่อ)..................
                                  (.................................................)
หมายเหตุ     1. การประชุมเพื่อพิจารณาข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหาตามข้อ 15
ต้องมีกรรมการสอบสวนมาประชุมไม่น้อยกว่า สามคนและไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจำนวนกรรมการสอบสวนทั้งหมด และให้กรรมการสอบสวนดังกล่าวลงลายมือชื่อในบันทึกนี้

      2.  ในกรณีที่เรียกผู้ถูกกล่าวหามาเพื่อแจ้งข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหาให้ทราบ ให้ทำบันทึกตามแบบ สว.3 นี้ เป็น 2 ฉบับ มอบให้ผู้ถูกกล่าวหา 1 ฉบับ เก็บไว้ในสำนวนการสอบสวน 1 ฉบับ และให้ผู้ถูกกล่าวหาลงลายมือชื่อและวันเดือนปีที่รับทราบไว้เป็นหลักฐานด้วย

     3.  ในกรณีที่ส่งบันทึกตามแบบ สว.3 ทางไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับไปให้ผู้ถูกกล่าวหาลงลายมือชื่อและวันเดือนปีที่รับทราบส่งกลับคืนมารวมไว้ในสำนวนการสอบสวน 1 ฉบับ
  
     4.  ข้อความใดที่ไม่ใช้ให้ตัดออก
(-14-)
แบบ สว.4
บันทึกถ้อยคำของผู้ถูกกล่าวหา
เรื่อง   การสอบสวน..............(ชื่อผู้ถูกกล่าวหา)........................ซึ่งถูกกล่าวหาว่ากระทำผิดวินัยอย่างร้ายแรง/
       หย่อนความสามารถในอันที่จะปฏิบัติหน้าที่ราชการ/บกพร่องในหน้าที่ราชการ/ประพฤติตนไม่เหมาะสม  
       กับตำแหน่งหน้าที่ราชการ
------------------------
สอบสวนที่..................................


วันที่................เดือน..................พ.ศ. ....
ข้าพเจ้า............................(ชื่อผู้ถูกกล่าวหา)..........................อายุ........ปี  สัญชาติ................
ศาสนา...................อาชีพ......................................อยู่บ้านเลขที่..........................ตรอก/ซอย.........................
ถนน...................................แขวง/ตำบล.........................เขต/อำเภอ..........................จังหวัด........................


ข้าพเจ้าได้ทราบแล้วว่า  ข้าพเจ้าเป็นผู้ถูกกล่าวหาในเรื่อง.....................................................
(เรื่องที่กล่าวหา)..............ตามคำสั่ง............................(ชื่อส่วนราชการที่ออกคำสั่ง).........ที่................/............
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน   ลงวันที่................................เดือน...............พ.ศ...............................
และข้าพเจ้าขอให้ถ้อยคำตามคำสัตย์จริงดังต่อไปนี้
.......................................................................................................................................
................................................................................................................................................................
................................................................................................................................................................


ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  คณะกรรมการสอบสวนมิได้กระทำการล่อลวง ขู่เข็ญให้สัญญาหรือกระทำการใด เพื่อจูงใจให้ข้าพเจ้าให้ถ้อยคำอย่างใด ๆ และข้าพเจ้าได้ฟังบันทึกถ้อยคำที่อ่านให้ฟัง/ได้อ่าน
บันทึกถ้อยคำเองแล้ว  ขอรับรองว่าเป็นบันทึกถ้อยคำที่ถูกต้อง จึงลงลายมือชื่อไว้ต่อหน้าคณะกรรมการสอบสวน
    .....................(ลายมือชื่อ)................

ผู้ถูกกล่าวหา
                               (..............................................)
(-15-)
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...............................(ลายมือชื่อ)...................ผู้บันทึกถ้อยคำ
                              (.................................................)
ข้าพเจ้าขอรับรองว่า....................(ชื่อผู้ถูกกล่าวหา)...................................ได้ให้ถ้อยคำและ
ลงลายมือชื่อต่อหน้าข้าพเจ้า
                     ..................(ลายมือชื่อ).................... 
ประธานกรรมการ
(......................................................)
             ..................(ลายมือชื่อ).................... 
กรรมการ
(......................................................)
                    ฯลฯ



ฯลฯ

..................(ลายมือชื่อ).................... กรรมการและเลขานุการ
(......................................................)

 .................(ลายมือชื่อ).................... ผู้ช่วยเลขานุการ
(......................................................)
หมายเหตุ
1. ให้ใช้แบบ สว.4 นี้ ได้ทั้งการบันทึกถ้อยคำของผู้ถูกกล่าวหา  ตามข้อ 14 วรรคสาม และวรรคสี่ ข้อ 15 วรรคสาม และข้อ 21


2.  ในกรณีที่ผู้ถูกกล่าวหาให้ถ้อยคำรับสารภาพว่าได้กระทำการตามที่ถูกกล่าวหา ให้บันทึกถ้อยคำรับสารภาพรวมทั้งถ้อยคำรับสารภาพ (ถ้ามี) และสาเหตุแห่งการกระทำไว้ด้วย


3.  การสอบปากคำผู้ถูกกล่าวหาต้องมีกรรมการสอบสวนร่วมสอบสวนไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจำนวนกรรมการสอบสวนทั้งหมด และให้กรรมการสอบสวนดังกล่าวลงลายมือชื่อรับรองไว้ในบันทึกถ้อยคำนั้นด้วย



4.  ถ้าผู้บันทึกถ้อยคำเป็นกรรมการในคณะกรรมการสอบสวนหรือผู้ช่วยเลขานุการให้ผู้บันทึกถ้อยคำลงลายมือชื่อทั้งในฐานะผู้บันทึกถ้อยคำและผู้รับรองการให้ถ้อยคำ


5.  ข้อความใดที่ไม่ใช้ให้ตัดออก
(-16-)
แบบ สว.5
บันทึกถ้อยคำพยานของฝ่ายกล่าวหา/ฝ่ายผู้ถูกกล่าวหา
เรื่อง  การสอบสวน.................(ชื่อผู้ถูกกล่าวหา).......................ซึ่งถูกกล่าวหาว่ากระทำผิดวินัยอย่างร้ายแรง
       /หย่อนความสามารถในอันที่จะปฏิบัติหน้าที่ราชการ/บกพร่องในหน้าที่ราชการ/ประพฤติตนไม่เหมาะสม
       กับตำแหน่งหน้าที่ราชการ
-------------------------


สอบสวนที่..................................................
วันที่..............เดือน.............พ.ศ......


ข้าพเจ้า......................................(ชื่อพยาน).........................อายุ............ปี สัญชาติ...............
ศาสนา.....................อาชีพ........................(ระบุให้ชัดเจนว่าประกอบอาชีพอะไร  ที่ใด ถ้าเป็นข้าราชการให้ระบุตำแหน่งและสังกัดด้วย)....................อยู่บ้านเลขที่.............................ตรอก/ซอย....................................
ถนน...............................แขวง/ตำบล.............................เขต/อำเภอ.................................จังหวัด.................


คณะกรรมการสอบสวนได้แจ้งให้ข้าพเจ้าทราบว่า  ข้าพเจ้าเป็นพยานในเรื่อง..........................
(ชื่อผู้ถูกกล่าวหา)..........................................................................ถูกกล่าวหาว่ากระทำผิดวินัยอย่างร้ายแรง/
หย่อนความสามารถในอันที่จะปฏิบัติหน้าที่ราชการ/บกพร่องในหน้าที่ราชการ/ประพฤติตนไม่เหมาะสมกับตำแหน่งหน้าที่ราชการ  ตามคำสั่ง.....................................(ชื่อส่วนราชการที่ออกคำสั่ง)  ที่............/...............
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน    ลงวันที่.......................เดือน...................พ.ศ....................
และได้แจ้งให้ข้าพเจ้าทราบด้วยว่ากรรมการสอบสวนมีฐานะเป็นเจ้าพนักงานตามประมวลกฎหมายอาญาการให้ถ้อยคำอันเป็นเท็จต่อกรรมการสอบสวนอาจเป็นความผิดตามกฎหมาย


ข้าพเจ้าขอให้ถ้อยคำตามความสัตย์จริงดังต่อไปนี้


.......................................................................................................................................
................................................................................................................................................................


ข้าพเจ้าขอรับรองว่า  คณะกรรมการสอบสวนมิได้กระทำการล่อลวง  ขู่เข็ญ ให้สัญญาหรือกระทำการใด เพื่อจูงใจให้ข้าพเจ้าให้ถ้อยคำอย่างใด  ๆ และข้าพเจ้าได้ฟังบันทึกถ้อยคำที่อ่านให้ฟัง/ได้อ่านบันทึกถ้อยคำเองแล้ว  ขอรับรองว่าเป็นบันทึกถ้อยคำที่ถูกต้อง จึงลงลายมือชื่อไว้ต่อหน้าคณะกรรมการสอบสวน
(-17-)
-2-
...............(ลายมือชื่อ)..............พยาน
(......................................................)
             .................(ลายมือชื่อ)...............ผู้บันทึกถ้อยคำ
(..................................................)


ข้าพเจ้าขอรับรองว่า............(ชื่อพยานผู้ให้ถ้อยคำ)................ได้ให้ถ้อยคำและ
ลงลายมือชื่อต่อหน้าข้าพเจ้า




..........................(ลายมือชื่อ)................ประธานกรรมการ




(..........................................................)




.............................(ลายมือชื่อ)..............กรรมการ




(..........................................................)
                                   ฯลฯ



ฯลฯ




..........................(ลายมือชื่อ)...............กรรมการและเลขานุการ




(..........................................................)




..........................(ลายมือชื่อ)..................ผู้ช่วยเลขานุการ




(..........................................................)
หมายเหตุ
1. ให้ใช้แบบ สว.5 นี้ได้ทั้งการบันทึกถ้อยคำของผู้กล่าวหาและบุคคลอื่นซึ่งมาให้ถ้อยคำเป็นพยาน


2. การสอบปากคำพยานต้องมีกรรมการสอบสวนร่วมสอบสวนไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจำนวนกรรมการสอบสวนทั้งหมด และให้กรรมการสอบสวนดังกล่าวลงลายมือชื่อรับรองไว้ในบันทึกถ้อยคำนั้นด้วย


3. ถ้าผู้บันทึกถ้อยคำเป็นกรรมการในคณะกรรมการสอบสวนหรือผู้ช่วยเลขานุการ ให้ผู้บันทึกถ้อยคำลงลายมือชื่อทั้งในฐานะผู้บันทึกถ้อยคำและผู้รับรองการให้ถ้อยคำ


4. ข้อความใดที่ไม่ใช้ให้ตัดออก
(-18-)
แบบ สว.6
รายงานการสอบสวน
วันที่...............เดือน....................พ.ศ.......
เรื่อง  การสอบสวน .........(ชื่อผู้ถูกกล่าวหา)................................ซึ่งถูกกล่าวหาว่ากระทำผิดวินัยอย่างร้ายแรง
       /หย่อนความสามารถในอันที่จะปฏิบัติหน้าที่ราชการ/บกพร่องในหน้าที่ราชการ/ประพฤติตนไม่เหมาะสม
      กับตำแหน่งหน้าที่ราชการ
เรียน  .........................(ผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน)..................


ตามที่ได้มีคำสั่ง...........................(ชื่อส่วนราชการที่ออกคำสั่ง)........................ที่........../.......
เรื่อง  แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน ลงวันที่..........................เดือน..............................................พ.ศ.......
เพื่อสอบสวน.........................(ชื่อผู้ถูกกล่าวหา)...........................ซึ่งถูกกล่าวหาว่ากระทำผิดวินัยอย่างร้ายแรง
/หย่อนความสามารถในอันที่จะปฏิบัติหน้าที่ราชการ/บกพร่องในหน้าที่ราชการ/ประพฤติตนไม่เหมาะสมกับตำแหน่งหน้าที่ราชการ  ในเรื่อง...........(เรื่องที่กล่าวหา  ถ้ากล่าวหาหลายเรื่องให้ระบุทุกเรื่อง)................... นั้น


ประธานกรรมการได้รับทราบคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนดังกล่าว เมื่อวันที่..............
เดือน.............................พ.ศ. .... และคณะกรรมการสอบสวนได้สอบสวนตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่กำหนด
ในกฎ ก.พ. ฉบับที่ ...(พ.ศ......)  ออกตามความในพระราชบัญญัติระเบียบข้าราชการพลเรือน พ.ศ. 2535
ว่าด้วยการสอบสวนพิจารณาเสร็จแล้ว  จึงขอเสนอรายงานการสอบสวนดังต่อไปนี้


1. มูลกรณีเรื่องนี้ปรากฎขึ้นเนื่องจาก...................................................(มีผู้ร้องเรียนหรือ
มีผู้รายงานว่าอย่างไร  ในกรณีที่ได้มีการสืบสวนหรือสอบสวนได้ความประการใด  ให้ระบุไว้ด้วย)
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................


2. คณะกรรมการสอบสวนได้แจ้งและอธิบายข้อกล่าวหาที่ปรากฎตามเรื่องที่กล่าวหาให้
.......................(ชื่อผู้ถูกกล่าวหา)...............ผู้ถูกกล่าวหาทราบแล้ว  โดย........................................
(แจ้งและอธิบายข้อกล่าวหาให้ผู้ถูกกล่าวหาทราบว่าได้กระทำการใด  เมื่อใด  อย่างไร  และได้แจ้งโดยวิธีใด)
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................
(-19-)
-2-


3. ..............................(ชื่อผู้ถูกกล่าวหา)........................................ผู้ถูกกล่าวหาได้ให้ถ้อยคำ
ในเบื้องต้นว่า...........(ให้ถ้อยคำในเบื้องต้นว่าอย่างไร  หรือไม่ได้ให้ถ้อยคำในเบื้องต้นด้วยเหตุผลอย่างไร)
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................


4. คณะกรรมการสอบสวนได้รวบรวมพยานหลักฐานที่เกี่ยวข้องกับข้อกล่าวหาแล้ว
ได้ความว่า........................(อธิบายว่าได้ความอย่างไร  ในกรณีที่คณะกรรมการสอบสวนไม่สอบสวน
พยานใดตามข้อ 22 หรืองดการสอบสวนพยานหลักฐานใดตามข้อ 23  ให้ระบุพยานที่ไม่สอบสวนหรือ
พยานหลักฐานที่งดสอบสวนนั้น  พร้อมทั้งเหตุผลไว้ด้วย.............................................................
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................


5. คณะกรรมการสอบสวนได้แจ้งข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหา
ให้..................(ชื่อผู้ถูกกล่าวหา)...........................ผู้ถูกกล่าวหาทราบตามบันทึกการแจ้งข้อกล่าวหาและสรุป
พยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหา  ลงวันที่.......................เดือน...................................  พ.ศ................
โดย.............(อธิบายวิธีการแจ้งข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหา).............................


6. คณะกรรมการสอบสวนได้ให้โอกาสผู้ถูกกล่าวหาที่จะยื่นคำชี้แจงข้อกล่าวหาหรือขอให้
ถ้อยคำ  หรือขอนำสืบแก้ขอกล่าวหา  แล้ว...................(ชื่อผู้ถูกกล่าวหา).........................ผู้ถูกกล่าวหาได้
ชี้แจงข้อกล่าวหา/ให้ถ้อยคำ/นำสืบแก้ข้อกล่าวหา....................................................(รายละเอียดเกี่ยวกับ
คำชี้แจงแก้ข้อกล่าวหา  หรือการให้ถ้อยคำ หรือการนำสืบแก้ข้อกล่าวหาว่าอย่างไร  และในกรณีที่
ไม่ได้ดำเนินการดังกล่าวเนื่องจากเหตุผลอย่างไร  และได้นำสืบแก้ข้อกล่าวหาโดยอ้างพยานหลักฐาน
ซึ่งคณะกรรมการสอบสวนได้ดำเนินการสอบสวนตามคำขอของผู้ถูกกล่าวหาได้ความโดยสรุปว่าอย่างไร
หรือไม่ได้มีการนำสืบแก้ข้อกล่าวหาด้วยเหตุผลอย่างไร  ในกรณีที่คณะกรรมการสอบสวนไม่สอบสวน
พยานใดตามข้อ 22 หรืองดการสอบสวนพยานหลักฐานใดตามข้อ 23 ให้ระบุพยานที่ไม่สอบสวน
รับสารภาพ  ให้บันทึกเหตุผลในการรับสารภาพ  (ถ้ามี)  ไว้ด้วย)...................................................................
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................
(-20-)
-3-
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................


7. คณะกรรมการสอบสวนได้ประชุมพิจารณาลงมติแล้ว  เห็นว่า...........................................
.....................(สรุปข้อเท็จจริงที่ได้จากการสอบสวน  กำหนดประเด็นและวินิจฉัยเปรียบเทียบพยานหลักฐานที่
สนับสนุนข้อกล่าวหากับพยานหลักฐานที่หักล้างข้อกล่าวหาว่าจะรับฟังพยานหลักฐานใดได้หรือไม่
เพียงใด  โดยอาศัยเหตุผลอย่างไร  และผู้ถูกกล่าวหาได้กระทำผิดวินัยอย่างไร  หรือไม่ ถ้าผิด  เป็น
ความผิดวินัยกรณีใดตามมาตราใด  และควรได้รับโทษสถานใด  หย่อนความสามารถในอันที่จะปฏิบัติ
หน้าที่ราชการ  หรือบกพร่องในหน้าที่ราชการ  หรือประพฤติตนไม่เหมาะสมกับตำแหน่งหน้าที่ราชการ
ตามมาตรา  115  หรือไม่อย่างไร  หรือมีเหตุอันควรสงสัยอย่างยิ่งว่าผู้ถูกกล่าวหาได้กระทำผิดวินัย
อย่างร้ายแรง  แต่การสอบสวนไม่ได้ความแน่ชัดพอที่จะฟังลงโทษปลดออก  หรือไล่ออก ถ้าให้รับราชการต่อไป
จะเป็นการเสียหายแก่ราชการตามมาตรา 116 หรือไม่  อย่างไร).....................................................................
..............................................................................................................................................................................................................................................................................................


คณะกรรมการสอบสวนจึงขอเสนอสำนวนการสอบสวนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป




......................(ลายมือชื่อ).....................ประธานกรรมการ




(...........................................................)




......................(ลายมือชื่อ).....................กรรมการ




(...........................................................)





ฯลฯ




ฯลฯ




......................(ลายมือชื่อ).....................กรรมการและเลขานุการ




(...........................................................)
หมายเหตุ
1. การประชุมพิจารณาลงมติตามข้อ 30 ต้องมีกรรมการสอบสวนมาประชุมไม่น้อยกว่าสามคนและไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจำนวนกรรมการสอบสวนทั้งหมด  และให้กรรมการสอบสวนดังกล่าวลงลายมือชื่อในบันทึกนี้หากกรรมการสอบสวนคนใดมีความเห็นแย้ง  ให้ทำความเห็นแย้งแนบไว้กับรายงานการสอบสวน


2. ข้อความใดที่ไม่ใช้ให้ตัดออก
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