ประสานการปฏิบัติ
…………………………………..

1. จัดส่งหนังสือจังหวัด เรื่องขอแก้ไขฐานข้อมูลหมู่บ้าน/ชุมชน ทางโทรสาร 02-6298306-14 ต่อ 626 ,627 หรือ 

02-6298315
2. ส่งไฟล์ข้อมูลที่จะขอแก้ไขเป็น Excel ทาง Email : numpol_panyathip@hotmail.co.th
3. เมื่อจัดส่งแล้วให้ จนท.ผู้รับผิดชอบระดับจังหวัด โทรไปสอบถามว่าผู้รับได้รับถูกต้องหรือไม่ 

โทร 02-6298306-14 ต่อ 604

วิธีตรวจสอบฐานข้อมูลในระบบโปรแกรม SML
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1. เข้าเว็ปไซต์ http://sml.dopa.go.th/ เพื่อลงทะเบียนผู้ใช้ระบบ (1 อำเภอ/เทศบาล ลงทะเบียนได้ 1 คน)
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2. ปฏิบัติตามคำแนะนำในการลงทะเบียน กรุณาเขียนข้อความให้ชัดเจนก่อน Fax ระบุเบอร์มือถือด้วย
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3. เข้าตรวจสอบฐานข้อมูลหมู่บ้าน/ชุมชน เมนูข้อ 1 (การตรวจสอบ แก้ไขปรับปรุงฐานข้อมูลหมู่บ้าน/ชุมชน)
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4. กรุณาเลือกหมู่บ้าน/ชุมชน จังหวัด อำเภอ สำนักทะเบียนฯ กดค้นหา
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5. ตรวจดูรายละเอียดแต่ละช่องให้ถูกต้องและครบถ้วน หากผิดที่มิใช่จำนวนประชากรสามารถแก้โดย อ./ท. ได้โดยกดที่รหัสหมู่บ้าน/ชุมชน ข้อสังเกตบางแห่งจะไม่ระบุข้อมูลผู้ประสบอุทกภัย และชุมชนพอเพียงทำให้ทำการบันทึกโครงการอย่างย่อตามข้อ 4 ไม่ได้ หากต้องการแก้ไขจำนวนประชากรหรือขอเพิ่มจำนวนหมู่บ้าน/ชุมชนต้องรายงานจังหวัดเพื่อขอแก้ไข เพิ่มเติมภายในวันที่ 14 ธันวาคม 2554
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6. ดำเนินการแก้ไขชื่อหมู่บ้าน/ชุมชน จำนวนครัวเรือน การประสบอุทกภัย ชุมชนพอเพียง กดปุ่มจัดเก็บ
    ถือว่าเสร็จสิ้นการตรวจสอบฐานข้อมูลหมู่บ้าน/ชุมชน
7. ลองออกจากโปรแกรม SML และเข้าดูใหม่อีกครั้งว่าผลการแก้ไขถูกต้องครบถ้วนหรือไม่
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8. เข้าเมนูข้อ 3 เพื่อตรวจสอบรายงานสรุปจำนวนหมู่บ้าน/ชุมชนของตนเองว่าจำนวนถูกต้องหรือไม่
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9. ดูจำนวนตำบล หมู่บ้าน ว่าถูกต้องหรือไม่
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10. เข้าเมนูข้อ 6 เพื่อตรวจสอบขนาดของหมู่บ้าน/ชุมชน ว่าถูกต้องหรือไม่
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11. เลือกจังหวัด อำเภอ สำนักทะเบียน กดปุ่มค้นหาจะปรากฏรายละเอียดจำนวนหมู่บ้าน/ชุมชน งบประมาณ แยกตามขนาด แต่จะไม่ปรากฏข้อมูลในช่องเสนอโครงการ เนื่องจากยังไม่ดำเนินการบันทึกโครงการอย่างย่อในเมนูข้อ 4 
..............................................................................................
เสร็จสิ้นการตรวจสอบฐานข้อมูลหมู่บ้าน/ชุมชน
จังหวัดสามารถกำกับดูระบบเพื่อแจ้งให้ อ./ท.ดำเนินการให้ถูกต้องได้แต่เข้าไปแก้ไขข้อมูลไม่ได้

วิธีบันทึกข้อมูลโครงการอย่างย่อ (แบบ อคบ.23 ,24 และ 25) จากระบบโปรแกรม SML

…………………………………………….

1. หมู่บ้าน/ชุมชนจัดส่งเอกสารให้ อ./ท. ได้แก่ แบบ อคบ.01 , 02 , 03 ,05 และสำเนาสมุดบัญชีธนาคาร
ซึ่งการเปิดบัญชีธนาคารของหมู่บ้าน/ชุมชน สามารถจัดทำตามแบบ อคบ.22 เสนอนายอำเภอรับรองและนำไปเลือกเปิดบัญชีกับ 3 ธนาคารในพื้นที่ได้เลย (ธกส. กรุงไทย ออมสิน)
2. เมื่อ อ./ท. ได้รับเอกสารตามข้อ 1 ตรวจสอบเอกสารถูกต้องครบถ้วน เสนอนายอำเภอ/นายกเทศมนตรีรับรองตามระเบียบฯ
3. นำเอกสารดังกล่าวไปบันทึกเข้าระบบโปรแกรม SML
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4.  เข้าเว็ปไซต์ http://sml.dopa.go.th/ และดูคู่มือโปรแกรมด้านล่างขวามือประกอบการดำเนินการ
     ข้อแนะนำเพิ่มเติม ท่านต้องตรวจสอบฐานข้อมูลหมู่บ้าน/ชุมชนให้ถูกต้องครบถ้วนก่อนบันทึกโครงการ
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5. เลือกเมนูข้อ4 การบันทึกโครงการอย่างย่อและยืนยันสถานะการส่งข้อมูล
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6. เลือกจังหวัด อำเภอ สำนักทะเบียน กดปุ่มค้นหา เมื่อปรากฏข้อมูลหมู่บ้าน/ชุมชนขึ้นด้านล่าง เลือกกดรหัสหมู่บ้าน/ชุมชนที่ต้องการบันทึกโครงการอย่างย่อ  (แบบ อคบ.23)
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7. กดปุ่มเพิ่มโครงการ จะปรากฏภาพด้านล่าง
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8. กรอกข้อมูลต่าง ๆ ให้ถูกต้อง ครบถ้วน และรอบคอบ กรณีเงิน 3% หากหมู่บ้าน/ชุมชนไม่ได้เขียนในแบบฟอร์มการเสนอโครงการไม่ควรบันทึก ให้ระบุ 0 บาท (ข้อผิดพลาดส่วนใหญ่กรอกเลขที่บัญชีผิด แล้วกดปุ่มจัดเก็บ)
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9. หากกดจัดเก็บแล้ว ถ้าต้องการแก้ไข ให้เข้าเมนูข้อ 4 เลือกรหัสหมู่บ้าน/ชุมชนที่ต้องการแก้ไขหรือลบ ดำเนินการตามความต้องการและกดปุ่มจัดเก็บ
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10. เมื่อกดปุ่มจัดเก็บโครงการอย่างย่อแล้ว รายละเอียดจะไปปรากฏที่ด้านล่าง ตรวจสอบความถูกต้อง หากมั่นใจว่าถูกต้องแล้วให้กดยืนยัน และอ่านข้อความที่ปรากฎขึ้นว่าระบุอย่างไร แต่บางอำเภอไม่อ่านข้อความดังกล่าว ซึ่งข้อความระบุว่าไม่สามารถยืนยันได้เนื่องจากไม่ระบุข้อมูลผู้ประสบภัย หรือจำนวนเงินไม่ถูกต้อง เสร็จแล้วก็ดำเนินการต่อไป เมื่อโปรแกรมประมวลผลงบหน้า ในเมนูข้อ 6 จำนวนหมู่บ้าน/ชุมชนจะปรากฎจำนวนไม่ถูกต้องตาม จำนวนที่ท่านได้คีย์เข้าระบบโปรแกรม
-3-
ดังนั้น ข้อแนะนำของส่วนกลาง ให้ดำเนินการเพิ่มเติม ดังนี้
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10.1 เข้าเมนูข้อ 2 การออกรายงานข้อมูลโครงการ
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10.2 เลือกสถานะโครงการ เป็น บันทึกโครงการ เลือกพื้นที่ กดปุ่มค้นหา หากท่านยังไม่กดปุ่มยืนยันข้อมูลจะปรากฏ และกดปุ่ม Gen Excel เพื่อโหลดข้อมูลไปให้ผู้บังคับบัญชาตรวจสอบความถูกต้องก่อน


10.2.1 กรณีผู้บังคับบัญชาตรวจสอบว่าถูกต้องแล้ว ท่านไปเมนูข้อ 4 เพื่อกดปุ่มยืนยัน ซึ่งข้อมูลจะถูกส่งไปส่วนกลาง ท่านแก้ไขข้อมูลไม่ได้แล้ว และท่านกลับมาเมนูข้อ 2 อีกครั้งเลือกสถานนะโครงการ เป็น
โครงการที่ยืนยันสถานะการส่งแล้ว โครงการต่าง ๆ ก็จะปรากฎขึ้น ให้กดปุ่ม Gen Excel เพื่อโหลดไฟล์ Excel ไปรายงานกองทุนหมู่บ้าน นี้คือแบบ อคบ.23 ท่านสามารถปรับแต่งตัวอักษร จัดหน้า ขนาดตัวอักษร ใส่หัวข้อให้สวยงาม เสนอนายอำเภอ/นายกเทศมนตรีลงนามรับรองการส่งข้อมูลต่อไป



กรณีท่านกดปุ่มยืนยันในเมนูข้อ 4 แล้ว ถ้าท่านมาตรวจสอบในเมนูข้อ 2 ท่านเลือกสถานะโครงการเป็น บันทึกโครงการ ข้อมูลจะไม่ปรากฏขึ้น ข้อมูลจะไปปรากฎในสถานะโครงการที่ยืนยันสถานะการส่งแล้ว หากปรากฎว่ามีข้อมูลในการเลือกสถานะโครงการ บันทึกโครงการ หมายความว่าหมู่บ้าน/ชุมชนนั้นยังไม่ถูกการยืนยัน ต้องตรวจสอบว่ามีข้อผิดพลาด และท่านต้องกลับไปกรอกรายละเอียดหรือลบโครงการของหมู่บ้าน/ชุมชนนั้น ใหม่อีกครั้ง


10.2.2 กรณีผู้บังคับบัญชาตรวจแล้วให้แก้ไข ท่านสามารถไปเมนูข้อ 4 เลือกรหัสหมู่บ้าน/ชุมชนที่ต้องการแก้ไข และดำเนินการแก้ไขได้เลย เสร็จแล้วกดปุ่มบันทึก และกลับไปตรวจสอบความถูกต้องตามข้อ 10.2.1 อีกครั้ง สุดท้ายมั่นใจให้กดปุ่มยืนยัน และไปดูจำนวนการส่งโครงการในเมนูข้อ 6 ต่อไป
-4-
11. เมื่อกดปุ่มยืนยันแล้วจะไม่สามารถแก้ไขรายละเอียดใด ๆ ได้ ท่านตรวจสอบจำนวนหมู่บ้าน/ชุมชนและจำนวนโครงการ งบประมาณที่จัดส่งแล้ว  โดยเข้าเมนูข้อ 6
[image: image20.png]&=

o 1 3-4104-00139-72-4 Al : Tavworf uaydo

1. mMsanaadau udly Wl sudayavjinu/quau

2. nsaansaviutiaygalasens

3. savuaplinnuniinu/quaru

4. ansiiufinTasensatneia wazdufiuaausmsderiaya
5. vimaiinnzfiauiilfiideu

6. Msaanauagliulasems(smith)

7. simminisaniidlasenis SMI uazTauSulviuaivin /o





[image: image21.png]G+ &) nttosfsmidope.go.th/ check phoPsciagbro

~ (%)

X

.~ [web Search [ Bookmarks+ 1 settings + | 4 Upgrade your Toobar Now + & Get IE9 Nowt () wai + @ wy vahoot v | »

* & @ muutasms s

&=

-8 -

v [ Page ~ {0 Tooks ~
ol

dssiandaya
ity -

Foutn

antnvedou

30 : wasudn

ina.
2554

duna

3001 : dunadiasuasnudin

Sunnsiauaiasenis SML

@wa

~ 01:dasuasnzdn v histy -

dwn | [ aduwinnau | (i)

nna

o Frwdiaya (S1nu) uatasensudiiedu ($1uou) aswda ($1um) Aeifudanasn
T - - auaiasens
o WPU/RON onbane wifu/pon Tesens onbane wpfu/pon ankane

1| s1 3 300,000 1| 1| 100,000} 2 200,000 33.33]

2| s2 17| 3,400,000 2 5 400,000] 15] 3,000,000 11.76|

3| s3 24| 7,200,000 4 7 1,200,000 20| 6,000,000 16.67|

4 M 84| 33,600,000 17| 32 6,800,000 67] 26,800,000 20.24]

5| L 107 53,500,000 23] 48 11,500,000 84| 42,000,000 21.50|
53| 235 98,000,000 47 93 20,000,000 188 78,000,000 20.00|

@ Ieemer






11.1 เลือกพื้นที่ และกดค้นหาข้อมูลจะปรากฏตามตัวอย่าง ดูจำนวนการเสนอโครงการแล้วทั้งสิ้นว่าถูกต้องหรือไม่ ถ้าไม่ถูกต้องต้องไปตรวจสอบว่าหมู่บ้าน/ชุมชนใดยังไม่ถูกยืนยันได้ในเมนูข้อ 2 และดำเนินการตามข้อ 10.2.1 โดยเลือกสถานนะโครงการเป็นบันทึกโครงการ จะปรากฏชื่อหมู่บ้าน/ชุมชนที่ยังไม่ยืนยัน           และท่านสามารถแก้ไขได้ในเมนูข้อ 4 ตามข้อ 9  เมื่อกดยืนยันแล้วข้อมูลจะปรากฏในเมนูข้อ 6 ช่องเสนอโครงการแล้วทั้งสิ้นถูกต้องตามข้อเท็จจริง

11.2 เมนูข้อ 6 นี้เป็นแบบ อคบ.25 งบหน้าสะสมยอด จะนับจำนวนจากหมู่บ้าน/ชุมชนที่บันทึกโครงการอย่างย่อแล้วกดปุ่มยืนยันเท่านั้น หากยังไม่กดยืนยันจำนวนจะไม่ปรากฏ และจะนับจำนวนสะสมทุกหมู่บ้าน/ชุมชนที่บันทึกโครงการและยืนยันทั้งหมด 
11.3 เมื่อถูกต้องแล้วท่านสามารถกดปุ่มพิมพ์เพื่อพิมพ์รายงานแบบ อคบ.25 และปรับแต่งแนวกระดาษ ตั้งค่าหน้ากระดาษและกดปริ้น เพื่อเสนอนายอำเภอ/นายกเทศมนตรีลงนามรายงานต่อไป
12. โปรแกรมจะดำเนินการให้ท่านจำนวน 2 แบบรายงาน คือ แบบ อคบ.23 ตามข้อ 10 และแบบ อคบ.25  ตามข้อ 11 ส่วนแบบ อคบ.24 ให้ท่านดำเนินการจัดทำขึ้นเองโดยนับจำนวนหมู่บ้าน/ชุมชน โครงการ และงบประมาณที่จัดส่งแต่ละครั้งให้ถูกต้อง โดยแบบฟอร์ม อคบ.4 ตาม น.ปค.ด่วนที่สุด ที่ มท 0310.3/ว 29026          ลว 30 พ.ย.54
13. อำเภอ/เทศบาลทำหนังสือนำส่ง สทบ.โดยมีเอกสาร แบบ อคบ.23 24 25 สำเนาสมุดบัญชีธนาคาร และ CD ข้อมูลโครงการของแบบ อคบ.23 24 25 ด้วย และแจ้ง ปค. จ. ทราบ เฉพาะแบบ อคบ.24 25 ต่อไป

……………………………………………………………………
การบันทึกงบประมาณบริหาร (ไม่เกิน 3%)
.........................................................................
1. งบประมาณบริหาร ไม่เกินร้อยละ 3 เป็นงบประมาณของคณะกรรมการโครงการหมู่บ้าน/ชุมชน 
ไม่ใช่งบบริหารของอำเภอ/เทศบาล
2. ระเบียบฯ กำหนดหน้าที่ของอำเภอ/เทศบาล เรื่องการลงนามรับรองเอกสารการจัดทำประชาคม การเสนอโครงการจากประชาคมและการรับรองคณะกรรมการโครงการฯ เสร็จแล้วรวบรวมโครงการของหมู่บ้าน/ชุมชน ส่งกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ เท่านั้น หากหมู่บ้าน/ชุมชนไม่ได้เขียนในเอกสารที่เสนอโครงการว่าจะใช้เงินบริหารอย่างไร ให้อำเภอระบุจำนวนงบประมาณบริหาร 3 % ในระบบโปรแกรม SML จำนวน 0 บาท
3. กรณีหมู่บ้าน/ชุมชน ระบุงบบริหารโครงการมาในแบบ อคบ.05 งบประมาณ 3 % จะต้องแยกออกให้ชัดเจน เช่น โครงการเลี้ยงไก่ จำนวน 100,000 บาท ในแบบ อคบ.05 แยกรายละเอียดโดยสรุปดังนี้

- ซื้อลูกไก่ 5,000 ตัว ๆ ละ 10 บาท

จำนวนเงินที่ใช้ 50,000 บาท

- ซื้ออาหารไก่ 1,00 กระสอบ ๆ ละ 300 บาท
จำนวนเงินที่ใช้ 30,000 บาท

- จัดทำโรงเรือนกว้าง 20 เมตร ยาว 40 เมตร
จำนวนเงินที่ใช้ 19,000 บาท





รวม


99,000 บาท


- งบบริหารไม่เกิน 3 % ขอเบิก


จำนวนเงินที่ใช้ 1,000 บาท

(ควรจะแจ้งประชาคมรับทราบ)






รวมทั้งสิ้น 100,000 บาท

3. งบบริหาร 3 % แยกคำนวณเป็นรายโครงการ เพราะคณะผู้รับผิดชอบดำเนินโครงการเป็นคนละคนกัน และมีความต้องการใช้งบประมาณบริหารโครงการที่แตกต่างกัน รวมทั้งลักษณะโครงการแต่ละโครงการมีความจำเป็นในการใช้งบบริหารที่แต่กต่างกัน เช่นตัวอย่างการเลี้ยงไก่ มีความจำเป็นใช้งบบริหารเพียง 1,000 บาท แต่โครงการอื่น ๆ อาจจะไม่มีความจำเป็นที่จะใช้งบบริหารเลย โดยเฉพาะการซื้อของ หรือจ้างให้คนอื่นทำ

.......................................................















