
    0อคบ. ๐๑ 
 
       วันที่ ...... เดือน ....................... พ.ศ. ............... 
 
เร่ือง    ขอส่งรายงานการประชุมประชาคมเพ่ือคัดเลือกโครงการพัฒนาศักยภาพของหมู่บ้านและชุมชน (SML)  
 
เรียน ประธานอนุกรรมการดําเนินงานโครงการพัฒนาศักยภาพของหมู่บ้านและชุมชน  

(ผ่านนายอําเภอหรือผู้อํานวยการเขตหรือนายกเทศมนตรี) 
 
          โครงการพัฒนาศักยภาพของหมู่บ้านและชุมชน (SML) สําหรับหมู่บ้าน/ชุมชน................................. 
รหัสหมู่บ้าน/ชุมชน......................หมู่ ........ ตําบล ............................... เทศบาล ...........................................
อําเภอ...................................................จังหวัด ............................................ ขอรับการสนับสนุนงบประมาณ 
จํานวน ................................................. บาท  (................................................) ทั้งน้ี มติที่ประชุมประชาคม 
เมื่อวันที่ ............ เดือน .......................... พ.ศ. ................. ได้คัดเลือกโครงการ ดังน้ี 
 ๑. โครงการ .................................................................... งบประมาณ ........................... บาท 
 ๒. โครงการ .................................................................... งบประมาณ ........................... บาท 
 ๓. โครงการ .................................................................... งบประมาณ ........................... บาท 
 ๔. โครงการ .................................................................... งบประมาณ ........................... บาท 
 ๕. โครงการ .................................................................... งบประมาณ ........................... บาท 
 ดังรายละเอียดที่ได้แนบมาพร้อมน้ี (อคบ. ๐๒,๐๓) 
 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดําเนินการให้ต่อไปด้วย จักขอบคุณยิ่ง 
  
      
            ขอแสดงความนับถือ 
 
 
              ..................................................                                           

      (.....................................................) 
                                    ประธานกรรมการโครงการหมู่บ้านและชุมชน 
             โทร. .............................................  
 
 
 
 
 
 



     1อคบ. ๐๒ 
 
บันทึกรายงานการประชุมประชาคม เพือ่คัดเลือกโครงการพัฒนาศกัยภาพของหมู่บ้านและชุมชน (SML) 

 
รหัสหมู่บ้าน/ชุมชน ................. หมู่บ้าน/ชุมชน .......................... หมู่ .......... ตําบล .............................. 

เทศบาล ............................ อําเภอ................................ จังหวัด ........................... 
วันที่ ......... เดือน ..............................  พ.ศ. ......................... 

ณ ............................................................................. 
-------------------------------------------------- 

 
เปิดประชุมเวลา .......................... น. 
 
          6๑. เม่ือประชาชนมาพร้อมแล้ว กํานัน หรือผู้ใหญ่บ้าน หรือประธานชุมชน ได้กล่าวเปิดการประชุม
ประชาคมและสรุปข้อมูลพื้นฐาน ดังนี้ 

  ข้อมูลทั่วไปของหมู่บ้าน/ชมุชน 
 ๑.๑ ประชากรท้ังหมดในหมู่บ้าน/ชุมชน 

จํานวน .............. คน    จํานวน .............. ครัวเรือน      ชาย ................ คน หญิง ................ คน 

 ๑.๒ ประชากร อายุ ๑๕ ปี ขึ้นไปอย่างน้อยครัวเรือนละ ๑ คน ที่อยู่จริงในชุมชน และมาประชุมฯ 
จํานวน .............. คน    จํานวน .............. ครัวเรือน      ชาย ................ คน หญิง ................ คน 

  คิดเป็นร้อยละ ..................... (ร้อยละ ๕๐ ของจํานวนครัวเรือนทั้งหมดของหมู่บ้านหรือชุมชน  
คํานวณจากข้อ ๑.๑) ถือว่าผ่านเกณฑ์เบ้ืองต้น 
 

๒. ผู้ใหญ่บ้านหรือประธานชุมชน ขอให้ที่ประชุมคัดเลือกคณะกรรมโครงการหมู่บ้านและชุมชนชน 
พ.ศ. ...........  
              7ที่ประชุมได้มีมติคัดเลือกคณะกรรมการโครงการหมู่บ้านและชุมชน ตําแหน่งต่างๆ ดังนี้ 
 ๒.๑  คณะกรรมการโครงการหมู่บ้านและชุมชน จํานวน..............คน ประกอบด้วย 
  ประธาน  ............................................................................  อายุ ............ ปี 
  รองประธาน ............................................................................  อายุ ............ ปี 
   เลขานุการ ............................................................................  อายุ ............ ปี 
  ผู้ช่วยเลขานุการ ............................................................................  อายุ ............ ปี 
   เหรัญญิก ............................................................................. อายุ ............ ปี 
   ผู้ช่วยเหรัญญกิ ............................................................................. อายุ ............ ปี 
   ปฏิคม  ............................................................................. อายุ ............ ปี 

  ตรวจสอบ ............................................................................. อายุ ............ ปี 
   ประชาสัมพันธ์ ............................................................................. อายุ ............ ปี 
 



 ๒.๒  คณะผู้รับผิดชอบในการเบิกจ่ายเงินและจัดทําบัญชี จํานวน ๓ คน 
  ๒.๒.๑ .........................................................  ประธาน 
  ๒.๒.๒ .........................................................  เหรัญญิก 
  ๒.๒.๓ ........................................................   ตัวแทนคณะกรรมการโครงการ 
 ๒.๓ คณะผู้รับผิดชอบในการดําเนินโครงการ จํานวน ๓ คน 
  ๒.๓.๑ ..........................................................  หัวหน้าคณะผู้รับผิดชอบโครงการ 
  ๒.๓.๒ ..........................................................  ตัวแทนคณะกรรมการโครงการ 
  ๒.๓.๓ .........................................................   ตัวแทนผูรับผิดชอบการตรวจสอบฯ 
 ๒.๔ คณะผู้รับผิดชอบในการจัดซ้ือจัดจ้าง จํานวน ๓ คน 
  ๒.๔.๑ .............................................................  ตัวแทนคณะกรรมการโครงการ 
  ๒.๔.๒ .............................................................  ตัวแทนประชาชน คนที่  ๑ 
  ๒.๔.๓ .............................................................  ตัวแทนประชาชน คนที่  ๒ 
 ๒.๕ คณะผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบและประเมินผลโครงการ จํานวน ๓ คน  
  ๒.๕.๑ .............................................................  ผู้รับผิดชอบโครงการ 
  ๒.๕.๒ .............................................................  ตัวแทนผูรับผิดชอบการตรวจสอบฯ 
  ๒.๕.๓ .............................................................  ตัวแทนประชาชน 

 
 ๓. ประธานคณะกรรมการโครงการหมู่บ้านและชุมชน ขอให้ที่ประชุมประชาคมร่วมกันเสนอปัญหา
และความต้องการที่ก่อให้เกิดประโยชน์ต่อส่วนรวม   

 ๓.๑ ที่ประชุมฯ ได้ร่วมเสนอปัญหา/ความต้องการ ดังนี ้
  ๓.๑.๑ ..........................................................................................................  
  ๓.๑.๒ ..........................................................................................................  
  ๓.๑.๓ ..........................................................................................................  
  ๓.๑.๔ ..........................................................................................................  

 ๓.๒ ที่ประชุมฯ ได้ร่วมกันวิเคราะห์ปัญหา/ความต้องการ โดยหลักความโปร่งใสและ
ตรวจสอบได้ และให้ผู้เข้าประชุมประชาคมทุกคนลงคะแนน เพ่ือคัดเลือกโครงการและงบประมาณ ดังน้ี 
  ๓.๒.๑ โครงการ .............................................................................................. 
งบประมาณ ....................................................... บาท ได้ .................... คะแนน ลําดับที่ .......... 
 ๓.๒.๒ โครงการ .............................................................................................. 
งบประมาณ ....................................................... บาท ได้ .................... คะแนน ลําดับที่ .......... 
 ๓.๒.๓ โครงการ .............................................................................................. 
งบประมาณ . ....................................................... บาท ได้ .................... คะแนน ลําดับที่ .......... 
 ๓.๒.๔ โครงการ .............................................................................................. 
งบประมาณ ....................................................... บาท ได้ .................... คะแนน ลําดับที่ .......... 
 ๓.๒.๕ โครงการอ่ืนๆ ตามความเหมาะสม 
 
 



 ๓.๓ ที่ประชุมฯ ได้มีมติคัดเลือกโครงการเพื่อการขอการสนับสนุนงบประมาณจากโครงการ
พัฒนาศักยของหมู่บ้านและชุมชน ดังนี้  

  ๓.๓.๑  โครงการ .................................................................................................. 

งบประมาณ .................................................. บาท 

ระยะเวลาดําเนินการ  เร่ิมต้น วันที่ ............... เดือน ............................ พ.ศ. ................... 
   สิ้นสุด  วันที่ ............... เดือน ............................ พ.ศ. ................... 

วัตถุประสงค์ของโครงการ  
 ................................................................................................................................................................. 
 ................................................................................................................................................................. 
 ................................................................................................................................................................. 
 ................................................................................................................................................................. 
 ................................................................................................................................................................. 

ผลที่คาดว่าจะได้รับ  
 ................................................................................................................................................................. 
 ................................................................................................................................................................. 
 ................................................................................................................................................................. 
 ................................................................................................................................................................. 
  
  ๓.๓.๒  โครงการ ................................................................................................ 

งบประมาณ .................................................. บาท 

ระยะเวลาดําเนินการ  เร่ิมต้น วันที่ ............... เดือน ............................ พ.ศ. ................... 
   สิ้นสุด  วันที่ ............... เดือน ............................ พ.ศ. ................... 
วัตถุประสงค์ของโครงการ  
 ................................................................................................................................................................. 
 ................................................................................................................................................................. 
 ................................................................................................................................................................. 
 ................................................................................................................................................................. 
ผลที่คาดว่าจะได้รับ  
 ................................................................................................................................................................. 
 ................................................................................................................................................................. 
 ................................................................................................................................................................. 
 ................................................................................................................................................................. 
 ................................................................................................................................................................. 
           



  ๓.๓.๓  โครงการ .................................................................................................. 

งบประมาณ .................................................. บาท 

ระยะเวลาดําเนินการ  เร่ิมต้น วันที่ ............... เดือน ............................ พ.ศ. ................... 
   สิ้นสุด  วันที่ ............... เดือน ............................ พ.ศ. ................... 

วัตถุประสงค์ของโครงการ  
 ................................................................................................................................................................. 
 ................................................................................................................................................................. 
 ................................................................................................................................................................. 
 ................................................................................................................................................................. 
 ................................................................................................................................................................. 

ผลที่คาดว่าจะได้รับ  
 ................................................................................................................................................................. 
 ................................................................................................................................................................. 
 ................................................................................................................................................................. 
 ................................................................................................................................................................. 
  
  ๓.๓.๔  โครงการ ................................................................................................ 

งบประมาณ .................................................. บาท 

ระยะเวลาดําเนินการ  เร่ิมต้น วันที่ ............... เดือน ............................ พ.ศ. ................... 
   สิ้นสุด  วันที่ ............... เดือน ............................ พ.ศ. ................... 
วัตถุประสงค์ของโครงการ  
 ................................................................................................................................................................. 
 ................................................................................................................................................................. 
 ................................................................................................................................................................. 
 ................................................................................................................................................................. 
ผลที่คาดว่าจะได้รับ  
 ................................................................................................................................................................. 
 ................................................................................................................................................................. 
 ................................................................................................................................................................. 
 ................................................................................................................................................................. 
 ................................................................................................................................................................. 
           

 



 
๔. ประธานคณะกรรมการโครงการหมู่บ้านและชุมชน ขอให้ที่ประชุมสรุปปัญหา ข้อเสนอแนะและ

ความเห็นเพิ่มเติม  
              ที่ประชุมได้สรุปปัญหา ข้อเสนอแนะและความเห็นเติม ดังนี้  
 ๔.๑ ปัญหาท่ีพบในที่ประชุม 
  ๔.๑.๑ .................................................................................................................... 
  ๔.๑.๒ .................................................................................................................... 
  ๔.๑.๓ .................................................................................................................... 
 ๔.๒ ข้อเสนอแนะและความเห็นเพิ่มเติม  
  ๔.๒.๑ .................................................................................................................... 
  ๔.๒.๒ ................................................................................................................... 
  ๔.๒.๓ ...................................................................................................................  
ปิดประชุมเวลา .......................... น. 
  
          ..................................................                   ..................................................                                       
                (.....................................................)                  (...................................................) 
         เลขานกุารคณะกรรมการโครงการหมู่บ้านและชมุชน            ตัวแทนประชาชน 
         โทร. .............................................                  โทร. ............................................ 

วันที่ ...... เดือน ....................... พ.ศ. ............. 
 
 

          ..................................................                   ..................................................                                       
                (.....................................................)                 (...................................................) 
              ประธานกรรมการโครงการหมู่บ้านและชุมชน                 ผู้สังเกตการณ์ 
         โทร. .............................................                  โทร. ............................................ 

วันที่ ...... เดือน ....................... พ.ศ. ............. 
 

-------------------------------------------------------------------------- 
 

ขอรับรองรายงานการประชมุประชาคมของหมู่บ้าน/ชมุชน .................................. 
 
 

.................................................. 
(.....................................................) 

นายอําเภอหรือผู้อํานวยการเขตหรือนายกเทศมนตร ี
โทร. ............................................. 

วันที่ ...... เดือน ....................... พ.ศ. ............. 



      อคบ. ๐๓ 
รายชื่อผู้เข้ารว่มประชุมประชาคม 

 
รหัสหมู่บ้าน/ชุมชน ................. หมู่บ้าน/ชุมชน ......................... หมู่ .......... ตําบล .............................. 

เทศบาล ............................ อําเภอ ................................ จังหวัด ........................... 
วันที่ ......... เดือน ..............................  พ.ศ. ......................... 

ณ ............................................................................. 
 

ช่ือ – นามสกุล บ้านเลขท่ี ลายเซ็น หมายเหตุ 
๑.    
๒.    
๔.    
๕.    
๖.    
๗.    
๘.    
๙.    
๑๐.    
๑๑.    
๑๒.    
๑๓.    
๑๔.    
๑๕.    
๑๖.    
๑๗.    
๑๘.    
๑๙.    
๒๐.    
๒๑.    
๒๒.    
๒๓.    
๒๔.    
๒๕.    

   
 

 
 



        อคบ. ๒๒ 

       วันที่ ...... เดือน ....................... พ.ศ. ............... 
 
เร่ือง    ขอเปิดบัญชีเงินฝากธนาคาร 
เรียน ผู้จัดการธนาคาร ...................................................... สาขา ..................................................... 

๑. คณะกรรมการโครงการพัฒนาศักยภาพของหมู่บ้านและชุมชน (SML) หมู่บ้าน/ชุมชน.......................... 
รหัสหมู่บ้าน/ชุมชน.................หมู่ที่ ....... ตําบล ............................ เทศบาล .......................................... 
อําเภอ .................................................. จังหวัด ................................ ขอเปิดบัญชีเงินฝากธนาคารเพ่ือรองรับการ 

สนับสนุนงบประมาณโครงการ ช่ือบัญชี “                                           โครงการ SML ปี 55 หมู่บ้าน/ชุมชน
...................................................หมู่ที่ ....................ตําบล/เทศบาล......................................................................” 
เง่ือนไขในการถอนเงินให้คณะผู้รับผิดชอบการเบิกจ่ายเงินและจัดทําบัญชี จํานวน ๓ คน ลงลายมือช่ือร่วมกัน 
จึงมีอํานาจเบิกถอนเงินได้ คณะผู้รับผิดชอบการเบิกจ่ายเงินและจัดทําบัญชี ประกอบด้วย 

 ๒.๑ ............................................................. โทร........................................ 
 ๒.๒ ............................................................. โทร........................................ 
 ๒.๓ ............................................................. โทร........................................ 
๓. ในการขอเปิดบัญชีน้ี คณะผู้รับผิดชอบตามข้อ ๒ ขอยอมรับเง่ือนในการสละสิทธิเรียกร้องและให้

สิทธิกับกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ มีอํานาจในการแจ้งระงับการเบิกจ่ายเงินบัญชีเงินฝาก 
ดังกล่าวได้  
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาดําเนินการต่อไปด้วย จักขอบคุณยิ่ง 
           ขอแสดงความนับถือ 
 
 
              ..................................................                                           

      (.....................................................) 
                                             ประธานกรรมการโครงการหมู่บ้านและชุมชน 
             โทร. .............................................  
หมายเหตุ ชื่อบัญชีให้กําหนดดังนี้ รหัสหมู่บ้าน/ชุมชน  8 หลัก  โครงการ SML  ปี 55 ชื่อหมู่บ้าน/ชุมชน  
  หมู่ที่ และชื่อตําบล/เทศบาล 

 --------------------------------------------------------------------- 
 1 7ขอรับรองว่าคณะผู้รับผิดชอบการเบิกจ่ายเงินและจัดทําบัญชีตามข้อ ๒ เป็นไปตามระเบียบ
คณะกรรมการกองทุนหมู่บ้านและชุมชนเมืองแห่งชาติ ว่าด้วยแนวทางการดําเนินงานตามโครงการพัฒนา
ศักยภาพของหมู่บ้านและชุมชน(SML) พ.ศ. ๒๕๕๔ 
 
    
 ลงช่ือ.................................................. 

(.....................................................) 
ผู้สังเกตการณ์ที่ได้รับมอบหมายจาก 

นายอําเภอ/นายกเทศมนตี/ผูอํ้านวยการเขต 
โทร. ............................................. 

วันที่ ...... เดือน ....................... พ.ศ. ............. 

 
 



   อคบ. ๒๓ 
 

แบบสํารวจบญัชีหมู่บ้าน/ชมุชน 
 

หมู่บ้าน/ชุมชน ............................รหัสหมู่บ้าน/ชุมชน.......................... หมู่ ............. 
ตําบล ........................................................................ เทศบาล .............................. 
อําเภอ/เขต .......................................................... จังหวดั ..................................... 

 
--------------------------------------------- 

 
 

ครัวเรือน นาย/นาง .................................... นามสกุล .............................................  
บ้านเลขท่ี ............... ถนน .................................. ซอย ..................................................... 
 
รายรับ (เฉลี่ยต่อปี) 

๑. อาชีพการเกษตร (ทํานา ทําไร่ เลี้ยงสัตว์ ประมง)  ....................................... บาท 
๒. อาชีพประจํา (ข้าราชการ พนักงานบริษัท ห้าง ร้าน เจ้าของกิจการส่วนตัว)    

        ....................................... บาท 
๓. อาชีพเสริม (แปรรูปผลผลติ หัตถกรรม )   ....................................... บาท 
๔. อาชีพรับจ้าง (ทํานา ทําไร ่เลี้ยงสัตว์ ก่อสร้าง)   ....................................... บาท 
๕. อ่ืนๆ เช่น .........................................    ....................................... บาท 

     รายรับทั้งหมด       ........................................... บาท 
 

รายจ่าย (เฉลีย่ต่อปี) 
๑. อาชีพการเกษตร (ค่าพันธ์ุพืช ค่าพันธ์ุสัตว์และอาหาร ค่าปุ๋ยและเคมภัีณฑ์ ค่านํ้ามันเช้ือเพิง 

ค่าเช่าเคร่ืองจักรกลการเกษตร)      ....................................... บาท 
๒. อาชีพประจํา (ค่าน้ํามันเช้ือเพลิง ค่ารถประจําทาง)     
๓. อาชีพเสริม (ค่าวัสดุอุปกรณ์ ค่าวัตถุดิบ)    ....................................... บาท 
๔. ค่าจ้างแรงงาน (ทํานา ทําไร่ เลี้ยงสัตว์ ลกูจ้าง)   ....................................... บาท 
๕. ค่าซ่อมบํารงุ (เคร่ืองจักรกลการเกษตร ยานพาหนะ)   ....................................... บาท 
๖. ค่าอาหาร (ข้าวสาร กับข้าว เคร่ืองปรุงรส)    ....................................... บาท 
๗. ค่าเคร่ืองด่ืม/ขนม (เคร่ืองด่ืมบํารุงกําลัง นํ้าอัดลม เหลา้/เบียร์ ขนม) 

   ....................................... บาท 
๘. ค่าสิ่งของเครื่องใช้ (ผงซกัฟอก สบู่ ยาสีฟัน ยาสระผม ยาล้างจาน เคร่ืองประทินผิว)    

....................................... บาท 
๙. ค่าเคร่ืองนุ่งห่ม (เสื้อ กางเกง รองเท้า ผ้าเช็ดตัว ผ้าห่ม) ....................................... บาท 
๑๐. ค่าใช้จ่ายทางการศึกษา (ค่าเทอม ค่าเคร่ืองเขียนแบบเรียน ค่าเคร่ืองแบบ ค่าอาหาร 

ค่ารถประจําทาง)         ....................................... บาท 



๑๑. ค่าสาธารณูปโภค (ค่าน้ําประปา ค่าไฟฟ้า ค่าโทรศัพท์) ...................................... บาท 
 ๑๒. ค่ารักษาสขุภาพ (ค่ายารักษาโรค ค่าประกันชีวิต)  ....................................... บาท 
 ๑๓. ค่าใช้จ่ายทางสังคม (งานวัด งานบวช งานศพ)   ....................................... บาท 
 ๑๔. ค่าผ่อนชําระหน้ีสิน (ในระบบ/นอกระบบ)   ....................................... บาท 

๑๕. อ่ืนๆ เช่น .........................................    ....................................... บาท 
รายจ่ายท้ังหมด           .......................................... บาท 
 

 
สรุป  

ครัวเรือนมีรายรับมากกว่ารายจ่ายท้ังหมด        ...................................... บาท 
ครัวเรือนมีรายจ่ายมากกว่ารายรับทั้งหมด        ...................................... บาท 

 
 

------------------------------------------------ 
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